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Séquence de travail sur la sauvegarde 
 
Objectif : savoir enregistrer, ouvrir, un travail 
      Fermer et quitter le programme 
 
Ø Savoir sauvegarder un travail est une tâche essentielle, sans quoi les potentialités du 

traitement de texte en seraient réduites à devoir toujours retaper son texte. 
Cette notion n’est pas simple à acquérir par les élèves, aussi il va falloir prendre 
plusieurs séances pour s’assurer que l’élève à bien acquérit cette notion 
 

Ø Enregistrer sous ( cliquer à fichier et dans le menu choisir enregistrer sous 
 
 

 
 
Ø  Cliquez sur la flèche de droite, puis choisir [ c:\ ] puis cliquer sur le  sauve et 

cliquer sur  , cliquer ensuite sur le  correspndant à votre classe 

par exemple puis cliquer sur . 
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Ø enfin vous obtenez cet écran 

 
 

Répertoire classe 4 

Nom du document 

enregistrer 

 
Ø Il faut ensuite venir cliquer avec la souris dans le champ nom du fichier, pour rentrer 

le nom du texte, puis valider en cliquant sur enregistrer. 


